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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 15 DEL DiA__2__ DEL MES DE___JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S) 1.

2. Identificar en la carpeta drive del area de Bilinglismo los insumos de desarrollo curricular.

Dar respuesta a requerimientos de coordinacion con respecto a aprendices con juicios pendientes.

3. Iniciar la revision de las actividades propuestas GA1.RA1.Competencia Interactuar nivel tecnélogo.

Carmona Osorio

Construccion

No | NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANT | CONTRATIST | OTRO | DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S | AUTORIZ | FIRMA O PARTICIPACION
. DOCUMENTO | A A ¢CUAL | EMPRESA ENA A VIRTUAL
? GRABACI
ON
Formadora Carmen < .
. ., —Coaweu Dugmol Heplee 5 .
1 | Ingrid Mejia 67017622 X (S:Emrfmcc‘fg;m dela ci2@misena.edu.co 3122182004 N/A
Gonzilez
algonzalezg@misena.e
. . ENA I
2 | Alexander Gonzélez | 79586735 x oENA | Centro dela du.co 3117044502 sl
S
lion And @ z
Julian Andrés i =
3 94556425 X SENA/ Centro de la Jacarmona52@misena.edu.co 3044564942 N/A —

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04



mailto:algonzalezg@misena.edu.co
mailto:algonzalezg@misena.edu.co
mailto:Jacarmona52@misena.edu.co

4
SENA

N

ACTA No. 15

NOMBRE DEL COMITE ODELA REUNION:
Desarrollo Curricular Area Bilinglismo

CIUDAD Y FECHA: jueves, 2 de junio 2022 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 AM 12:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Sede Norte, Centro de la Construccion. | CENTRO
SENA /VALLE / CENTRO DE LA
CONSTRUCCION.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revisidn y evaluacion de juicios pendientes consolidado enviado por el
coordinador Juan Gabriel.
2. Exploracion de carpeta drive: insumos de desarrollo curricular.

3. Revision actividades propuestas GA1.RA1.Competencia Interactuar nivel

tecndlogo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

4. Dar respuesta a requerimientos de coordinacion con respecto a aprendices
con juicios pendientes.

5. Identificar en la carpeta drive del area de Bilingliismo los insumos de desarrollo
curricular.

6. Iniciar la revision de las actividades propuestas GA1.RA1.Competencia

Interactuar nivel tecndélogo.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reunion empieza a las 8am con la presencia de la instructora formadora Carmen Ingrid,
el instructor Alexander Gonzalez y el instructor Julian Carmona Osorio.

Se da desarrollo a la siguiente agenda:

1. Revisidn y evaluacién de juicios pendientes consolidado enviado por el
coordinador Juan Gabriel.
El instructor Alexander, revisa el estado de las fichas de los 2019 y 2020,

aprendices con resultados sin evaluar de instructores que ya no estan en el
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equipo de bilingliismo o procesos no terminados, en lo que concierne a los

resultados de Inglés.

2. Exploracién de carpeta drive: insumos de desarrollo curricular.
La formadora Carmen Ingrid, identifica en la carpeta drive los insumos de desarrollo
curricular construidos hasta la fecha, se encuentran entonces para la competencia
“Interactuar” segun disefios nuevos: Matriz de correlacién y planeacion pedagdgica, se

identifica también la guia genérica para el nivel técnico.

3. Revision actividades propuestas GA1.RA1.Competencia Interactuar nivel
tecnélogo.

Se inicia el acompanamiento en la construccion de la Guia de Aprendizaje # 1. RA.
Comprender informacion sobre situaciones cotidianas y laborales actuales y
futuras a través de interacciones sociales de forma oral y escrita.
Se ajusta el parrafo de presentacion en lo que concierne a complementar el tipo de
modalidad de las actividades y una frase de motivaciéon hacia el desarrollo de la guia, se
analizan las actividades de: reflexion inicial y contextualizacion, se complementan con lo
que corresponde a: ambiente de aprendizaje y materiales. Se recomienda que las
consignas segun lo que realiza el aprendiz estén en modo subjuntivo, es decir: elabore,

reflexiones, participe, entre otros.

La reunion termina alrededor de las 12 del mediodia.

CONCLUSIONES

Se busca el cumplimento en estos aspectos mencionados en el acta para el mejor
rendimiento individual y colectivo en la Formacion Profesional Integral.
- propiciar que las guias estén enfocadas a las areas tematicas del Centro de
la Construccién.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Ajustar aspectos de la guia genérica del Julian Carmona | 9 de junio de
nivel técnico, la cual se toma como base la 2022
guia de Catastro.

Continuar la revision y ajustes de la GA #1. | Alexander G. 9 de junio de
en lo que concierne a las actividades de Carmen Ingrid M | 2022
apropiacion. Julian C.

Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunioén para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento
que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electronico en
los sistemas de informaciéon adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y
permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Oftros, segun se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar
las reuniones Especialmente para
las reuniones virtuales donde no se
la firma de estos

puede incluir

participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta
N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
tematica a

nombrar colocar la

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

que se celebra la reunién.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunidn y el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el

enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo
si se trata de una reunién con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propdsito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo
de la reunién conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunidon se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
firma (PARTICIPACION

VIRTUAL)

como

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales por
cuenta  del responsable  del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la

base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos
personales  sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacion o
supresion

FINALIDAD La utilizacion de los datos debe

sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular de
la informacion previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite

informacién al respecto
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